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AEGEE-Ankara Yiiriitme Kurulu Yonetmeligi

Genel Sorumluluklar

Madde 1:

Toplulugun tiim yiiriitme faaliyetlerini tiiziie uygun sekilde ve Genel Kurul adina
gerceklestirir.

Gorev dagilimini ilk toplantisinda belirler.

Toplulugun yuruttigi her Calisma ve Proje grubuna, bu gruplarin toplantilarini takip
edip Yuritme Kurulu'nu bilgilendirme ile ve diger AEGEE-Ankara yapilaryla
koordinasyonu saglamak tizere en az bir sorumlu secer. Bu kisiler ilgili grup ile Yiirtitme
Kurulu'nun her tiirli iliskisini saglamaktan ve grubun iyi islemesine yardimci olmaktan
sorumludur.

Tuzuk madde 11’de belirtildigi tizere gorevi biraktigi Genel Kurulu takiben ilk ti¢ hafta
icerisinde yeni secilen Yiritme Kurulu'na bilgilendirme toplantilar1 yapmakla
yukamludur.

Gerekli gordigli konularda kendine yardimcilar secebilir, gerekli konularda
yonetmelikler hazirlayabilir. Yiritme Kurulu'na yardimci olarak secgilen tlyeler tiim
faaliyetlerinden Yiiriitme Kurulu'na karsi sorumludurlar, bu gorevlerin yerine
getirilmesinden Genel Kurul’a kars1 Yiiriitme Kurulu sorumludur.

Topluluk adina yapilan temsillerde yetkili tek organdir, ancak gerekli gordigu
durumlarda bu gorevi devredebilir.

Isbu yonetmelikte belirtilen sorumluluk ve yetkiler, tiiziikkle celisemez. Aym zamanda
tliizlikle celismedigi siirece, Ylriitme Kurulu, bu yonetmelikte belirtilen sorumluluk ve
yetkilere de sahiptir.

Toplantilar

Madde 2:

Akademik tatil donemleri disinda, en az haftada bir kere ofiste toplanir. Bu olagan
toplantilarin1 her hafta ayni giin ve saatte yapmaya gayret eder. Toplulugun genel
haftalik toplantisi, Genel Kurul, Olaganiistii Genel Kurul ve Konsey giinlerinde
toplanamaz.

Toplantilarini en az tli¢ gliin 6nceden genel e-posta listesinden duyurmak zorundadir.
Toplanti tutanaklarini en geg ii¢ giin icinde genel e-posta listesine atar ve arsivlenmek
lizere dosyasina koyar.
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Toplantilar1 kural olarak tiim tyelerin katilimina a¢ik yapilir, Yiiriitme Kurulu oylama
yapacaginda toplantiy1 Yiirtitme Kurulu tiyeleri disina kapatma hakkina sahiptir. Bunun
haricinde ancak oy birligi ile toplantisinin belirli bir gindemini Ylrttme Kurulu Gyeleri
disina kapatabilir.

Gerekgeli kararlarini ayr1 bir dokiiman halinde toplanti tutanaklarina ekler ve her
toplantidan sonra glincelleyerek genel e-posta listesinden paylasir.

Baskan’in Gorev ve Yetkileri
Madde 3:
A. Tuzikte belirtilen tim goérev ve vyetkilere sahiptir. Tlzikte ve bu
yonetmelikte belirtilenlerin uygulanmasindan sorumludur.
B. Aktivite raporunun ve Strateji planinin Genel Kurul’a ve Konsey'e
sunulmasindan sorumludur.
C. Finansal Direktor ile birlikte, mali rapor ve butcenin Genel Kurul'a
sunulmasindan sorumludur.
D. Yiirtitme Kurulu icinde ve toplulugun diger yapilari arasindaki koordinasyonu
saglar.
E. Topluluktaki tiim yturiutme eylemlerinden nihai olarak sorumlu kisidir.

Genel Sekreter’in Gorev ve Yetkileri
Madde 4:

A. YUrutme Kurulu toplantilarindan once taslak giindemi belirler ve ilgili
belgeleri toplantiya getirir.

B. Yiirtitme Kurulu icinde, ortak takvim ve yapilacak isler listesini tutar.

C. Iginde toplulugun gelecek faaliyetleri, toplantilar1 ve toplulugun geneli
hakkinda 6nemli gordiigi tarihleri barindiran bir AEGEE-Ankara takvimi
tutmak ile sorumludur.

D. Yiiritme Kurulu'nun toplanti tutanaklarini, gelen/giden evrak ve diger
belgelerini arsivler.

E. Toplulugun tim yapilarinin, gelen/giden evrak ve toplanti tutanaklarinin
diizgiin olarak arsivlemesini saglar.

F. Ofisin calismaya miisait ve sorunsuz islemesinden sorumludur. Ofisteki pano
ve dolaplarin diizenlenmesinden sorumludur.

G. Uyelerin dilekgelerini Yiiriitme Kurulu adina kabul eder ve sonraki Yiiriitme
Kurulu toplantisina sunulmak tizere saklar.

H. Topluluk i¢i iletisim kontak listesinin tutulmasi ve giincellenmesinden
sorumludur.

I. Uyelerin hangi toplantilara katildigin1 proje ve calisma grubu sekreterleri ile
koordineli bir bicimde calisarak, cizelgesini tutmaktan sorumludur. Insan
Kaynaklar1 Koordinatorii ile birlikte Uyelerin AEGEE ve AEGEE-Ankara
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hakkinda  bilgilendirilmesinden = ve  egitimlerin = dilizenlenmesinden
sorumludur. Ayrica iiyelerin bilgilerini Insan Kaynaklar1 Koordinatorii ile
koordineli bir bicimde tutar ve saklar.

J.  Tebrik kartlarinin, tesekkiir metinlerinin i¢eriginin hazirlanmasindan ve ilgili
yerlere e-posta ve posta yoluyla yollanmasindan Halkla iliskiler Sorumlusu ile
birlikte yukumludur.

K. Calisma ve Proje Gruplarinin diizenli isleyisinden ve takibinden sorumludur.

Finansal Direktor’un Gorev ve Yetkileri
Madde 5:

A. Mali Kurul denetimlerine karsi Yiiriitme Kurulu adina sorumludur.

B. Her ayin ilk toplantisinda Yiirtitme Kurulu'na mali durum ile ilgili bilgi verir.

C. Hazirladig1 ara mali raporu, 6 aylik Yiiriitme Kurulu aktivite raporu ile birlikte
nisan veya mayis ay1 icerisinde yapilacak olan konseyde paylasir.

D. Toplulugun tim mali islerinde, saymanlara yardim eder, gerektiginde
egitimler verir ve onlarla toplantilar yapar.

E. Toplulugun tiim yapilarinin mali raporlarini Yiiriitme Kurulu adina inceler ve
Yurutme Kurulu'na sunar.

F. Gorevde oldugu donemde yapilan gelir/giderleri ve ayni dénem sonunda
toplulugun sahip oldugu varlik/ytikiimliliikleri gosteren mali raporu Genel
Kurula sunar. Gelecek donem icin hazirladig1 biitge dokiimanini da onay icin
Genel Kurula sunar.

G. Gunlik ve ufak harcamalar disinda yapilacak harcamalarda, 6nce Yiiriitme
Kurulu’na bu harcamalari onay i¢in sunar ve gerekli gérdiigii durumlarda Mali
Kurul’dan goriis alabilir.

H. Yiirtitme Kurulu harcamalar disinda da toplulugun yaptig1 harcamalar takip
eder ve Yiriitme Kurulu toplantilarinda bu konularla ilgili bilgi verir.

I. Mali islerin takibinde, isleyisinde, sonlandirilmasinda finansal direktér ve
baskan ortak sorumluluk tasir.

J. Finansal direktér ve baskanin degistigi durumlarda banka hesaplarinin
degistirilmesi gerekmektedir.

Halkla iliskiler Direktérii’niin Gorev ve Yetkileri
Madde 6:

A. Toplulugun, kendi icinde, AEGEE ag1 icerisinde ve disarida ylriitecegi tiim
halkla iligkiler ve tamitim faaliyetlerinden sorumludur. Toplulugun
gorlinirliginiin arttirilmasi icin gerekli gordiigl tiim faaliyetleri yapar.

B. Web sitesinin durumu hakkinda diizenli olarak Yiirtitme Kurulu'na bilgi verir.
Web sitesinin igeriginin olusturulmasi, islerliginin saglanmas1 ve eksik
yonlerinin giderilmesinden sorumludur. Gerekli gérdiigii durumlarda web
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sitesinin tasarimini Bilisim Teknolojileri Sorumlusu ile birlikte degistirmek ve
iyilestirmekten sorumludur.

Her ay, disariya elektronik ortamda gonderdigimiz ve o ay toplulugumuzun
faaliyetlerini iceren Telegram’in hazirlanmasi ve dagitilmasindan sorumludur.
Tiim Proje ve Calisma Gruplarimin Halkla Iliskiler ve tanmitim faaliyetlerini
kurumsal kimlige aykirn olmayacak sekilde gozetir. Gerektiginde bu
gruplardaki sorumlulara egitimler verilmesi ve gorevlerinde yardimci olur.
Yeni basin kontaklarinin kurulmasi ve eskilerin giincel tutulmasini saglar.
Toplulugun tiim tanitim materyallerinin hazirlanmasindan sorumludur.
Basinda yer alan tiim haberlerimizin arsivlenmesinden ve gelecek doneme
aktarilmasindan sorumludur. Gerekirse bunlarin elektronik ortama
gecirilmelerini saglar.

Basin bultenlerinin hazirlanmasindan sorumludur.

Yeni kontaklar edinme, halkla iligkiler stratejisinin  hazirlanip
uygulanmasindan sorumludur. Ilgili stratejiyi, ilk Konsey'e ve Yuritme
Kurulu’na sunar.

D1s iliskiler Direktorii’'niin Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 7:
A.
B.

Toplulugun dis temsilinden baskan ile birlikte sorumludur.

Topluluk icindeki tiim fon bulma faaliyetlerini koordine eder. Toplulugun
diger yapilarinda bu sorumlulugu almis {lyelere destek verir ve
koordinasyonlarini1 saglar. Tim fon bulma faaliyeti icindeki topluluk
yapilarinin, bu konudaki planlarini bilmek ve aralarindaki koordinasyonu
saglamak ile yukiimludiir.

Dis iletisim listesi olusturur ve giincellenmesini saglar. AEGEE-Europe’un
olusturdugu “Kara Liste”yi takip eder. Bu listeyi topluluk bazinda da AEGEE-
Europe’unki ile uyumlu sekilde tutar, giinceller ve fon goriismeleri yapacak
diger topluluk yapilar ile paylasir.

Avrupa Kurumlari Sorumlusu ile ortak c¢alisir ve faaliyetleri hakkinda
Yurdtme Kurulu'nu bilgilendirir.

Ortaklik tekliflerini inceler ve Yiriitme Kurulu'na goriisiilmek lizere sunar.
Topluluga bir yiikiimliliik getirmeyen proje ortaklarinda, zaman kisitlamasi
varsa, Baskan ile birlikte karar alabilir.

Yeni fon alternatiflerinin arastirilmasi ve fon bulma stratejisinin hazirlanip
uygulanmasindan sorumludur. Ilgili stratejiyi, ilk Konsey’e ve Yiiriitme
Kurulu'na sunar.

Toplulugun dis iletisim elektronik posta adresini (aegee@metu.edu.tr) dizenli
olarak kontrol etmek, gelen postalar1 yanitlamak ve gerekli gordigi e-
postalar Yiirtitme Kurulu toplantilar giindemine tasimakla sorumludur.
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H. Dis temsil raporlarinin 15 giin icinde toplanmasindan ve daha sonra
incelenmesinden Avrupa Kurumlari Sorumlusu ile birlikte sorumludur.

Baskan Yardimcisr’'nin Yetki ve Sorumluluklari
Madde 8:

A. Baskan’in istifa etmesi, miicbir sebep ile gérevini yerine getirememesi gibi
durumlarda Baskan’in yetki ve sorumluluklarini devralir. Bagskanin olmadigi
durumlarda gereken yetki ve sorumluluklar i¢cin bagskana vekalet eder.

B. ilk Yiiriitme Kurulu toplantisinda, Yiiriitme Kurulu iiyeleri arasindan
belirlenir.

Isbu Yiiriitme Kurulu yoénetmeligi 24 Kasim 2008 tarihinden itibaren gecerlidir.
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